OBEC LIPTOVSKA KOKAVA

LIPTOVSKA KOKAVA 390, 03244 LIPTOVSKA KOKAVA

Vyberové konanie na poziciu samostatny odborny referent/matrikar

Obec Liptovska Kokava v stlade s ustanovenim § 6ods. 1 zakona ¢. 552/2003 Z.z.

o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové
konanie na obsadenie pracovného miesta na Obecnom urade v Liptovskej Kokave na
pracovnu poziciu samostatny odborny referent/matrikar.

Nazov funkcie: samostatny odborny referent/matrikar.

Mzda: Na zaklade zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov + osobny priplatok v zavislosti od skidsenosti
uchadzaca

Miesto vykonu prace: Obecny Urad v Liptovskej Kokave

Pracovny uvazok: 7,5 hod. plny Uvazok, pracovny pomer na dobu neurditu.

Kvalifikacné predpoklady: uplné stredoskolské vzdelanie s maturitou - ekonomického smeru.
Pozadovana prax: prax v obore je vyhodou

Predpokladany nastup : 1.6.2023 pripadne dohodou

Charakteristika pracovného miesta:

* vedie kompletnd matri¢nd agendu, pisomnou formou a v IS CISMA

* vyddva matri¢né doklady pre poutZitie v SR i v zahranici

* vedie koreSpondenciu podla prikazu nadriadeného

* vykondva prace vyplyvajice zo zakona o slobodnom pristupe k informaciam
* vedie evidenciu obyvatelov, vykonava zmeny v ohlasovni pobytu

* vedie evidenciu domov v obci, pridelovanie a ruSenie supisnych Cisel
nehnutelnosti

* osvedcCuje listiny a podpisy

e vyplia roéné statistické vykazy

* vedie pokladniu

* vydava doklady pre socialne ucely

* spracovava doklady civilnej ochrany a obrany $tatu na drovni obce
* spracovava agendu tykajlcu sa ochrany Zivotného prostredia

* spracovava agendu stavebného uradu na Urovni obce

* vedie evidenciu odpadov ( komunalny odpad, triedené odpady)

* zodpoveda za obsah a bezchybnost Udajov osobne vkladanych do udajov
zakladne pocitaca a za ochranu informacii informacnom systémoch podla



v

zdkona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych U(dajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.
* pripravuje a zucastiuje sa slavnostnych podujati v obci.
* Nahrdva avykondava vsetky zmeny IS:REGOB — register obyvatelov
CISMA — matrika
EPSIS —civilna ochrana
RA —register adries

elektronicky podaci dennik

Kritéria a poziadavky:

znalost zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni znalost zdkona ¢. 124/2015 o
matrikach znalost zédkona ¢. 300/1993 o mene a priezvisku znalost zékona ¢.
253/1998 o hlaseni pobytu obcanov SR a registri obyvatelov znalost zékona ¢.
36/2005 o rodine a o zmene a doplneni niektorych zdkonov znalost zakona ¢.
599/2001 o osvedcovani listin a podpisov na listinach okresnymi Uradmi a obcami
znalost zakona €. 50/1976 stavebny zakon znalost zakona ¢. 131/2010 o
pohrebnictve znalost zdkona ¢. 543/2002 o ochrane prirody a krajiny

Zoznam pozadovanych dokladov
1/ ziadost o zaradenie do vyberového konania

2/ $truktdrovany Zivotopis

3/ Uradne overena kopia dokladu o najvy$ssom vzdelani

4/ pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych Udajov pre potreby vyberového
konania podla zak. 18/2018 z.z. O ochrane osobnych Gdajov a o zmene o doplneni
niektorych zakonov

5/ vypis z registra trestov - original nie starsi ako 3 mesiace — doloZi uchadzaé pri
prijati.

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchadzadi o pracovné miesto dorucia svoje Ziadosti o zaradenie do vyberového
konania postou, mailom: obec@liptovskakokava.sk alebo osobne na Obec Liptovska
Kokava 390, 03244 Liptovska Kokava najneskor do 15.4.2023

Oznacenie na obalku(predmet spravy) ,, Vyberové konanie” - samostatny odborny
referent/matrikar

Na pracovny pohovor budu pozvani len vybrani uchadzaci, ktori zodpovedaju uvedenym poziadavkam.
Obec si vyhradzuje pravo v pripade nesplnenia poziadaviek — nevybrat si Ziadneho z uchadzacov.

Kontakt : 0918 706 189, obec@liptovskakokava.sk

V Liptovskej Kokave 15.3.2023 Mgr. Jan Kollar
Starosta obce



