OBEC LIPTOVSKA KOKAVA

LIPTOVSKA KOKAVA 390, 03244 LIPTOVSKA KOKAVA

Vyberové konanie na poziciu uctovnik, ekoném obce

Obec Liptovska Kokava v sulade s ustanovenim § 6 ods.1 zdkona ¢,552/2003 Z. z. O vykone prace vo
verejnom zaujme v zmeni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie pracovného
miesta na poziciu uctovnik ,ekonédm obce.

Nazov funkcie: uctovnik, ekondm obce

Mzda: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. + osobny priplatok v zavislosti od skisenosti uchadzaca
Miesto vykonu prace: Obecny Urad v Liptovskej Kokave

Pracovny uvazok: 7.5 hod.

Kvalifikacné predpoklady: stredoskolské s maturitou, vysokoskolské I. alebo II. stupria ekonomického
smeru.

PoZadovana prax: minimalne 2 ro¢na
Predpokladany nastup : 1.6.2023 pripadne dohodou
Pracovna napli:

Samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy pri priprave a zabezpeceni vykonu
individualnych pravnych aktov.

zabezpecuje vedenie Uctovnictva v sulade s platnou legislativou

- zabezpecuje bezhotovostny platobny styk v pefiaznych Ustavoch a sleduje stav Gctov

- vypracuva v spolupraci s orgdnmi obce navrhy viacro¢ného rozpoctu obce na nasledujuce tri
roky v ¢leneni na bezny rozpocet, kapitalovy rozpocet a financné operacie

- priebeZne sleduje plnenie rozpoctu

- vypracovava spravy o hospodareni obce

- vypracovava uctovnu zavierku obce a konsolidovanu uctovnu zavierku obce pre zabezpecenie
ich overenie auditorom

- vykonava kontrolu Uhrad zdvazkov obce

- zabezpecuje evidenciu a vymahanie pohladdvok obce

- zabezpecluje vcasné poskytovanie prostriedkov S$tatneho rozpoctu na cinnost materskej
a zakladnej skoly, Skolskej jedalne, obecného uradu, a pod. kontroluje ich vyuZitie

- pripravuje zmluvy o dlhodobom prenajme majetku obce

- pripravuje zmluvy o poskytovani dotacii z rozpoctu obce a kontroluje ich ¢erpanie

- vedie podrobnu evidenciu majetku obce

- pripravuje podklady na vykonanie inventarizacie

- vedie pracovnopravnu a mzdovu agendu obce



- eviduje doslé faktury, preskimava ich vecnu spravnost a vykondva opatrenia na ich véasnu
Uhradu a zabezpecuje povinné zverejiiovanie faktur na webovom sidle obce - plni dalSie ulohy
podla potrieb obce a zadanie nadriadeného

Dalsie poziadavky:

- obcianska bezihonnost

- spodsobilost na pravne tkony v plnom rozsahu

- osobné a moralne predpoklady, zodpovednost, samostatnost
- znalost legislativy v oblasti naplne prace

- pracas PC(Word, Excel, Outlook, ...)

Zoznam pozadovanych dokladov:

- pisomna Ziadost o zaradenie do vyberového konania

- profesijny Zivotopis

- kopie dokladov o najvyssom dosiahnutom vzdelani, ktord uchadzac v pripade zaujmu o
pracovnu poziciu nahradi Uradne overenym dokladom

- Cestné prehldsenie o odbornej praxi

- Cestné prehlasenie o bezuhonnosti, ktord uchddzac v pripade zaujmu o pracovnu poziciu
nahradi vypisom z registra trestov

- sUhlas uchadzaca na pouzitie osobnych uUdajov pre potreby vyberového konania v zmysle
zdkona NR SR ¢, 18/2018 Z.z. O ochrane osobnych Udajov

Datum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:

Uchéadzaé o pracovnu poziciu dorudi svoju Ziadost o zaradenie do vyberového konania spolu s
pozadovanymi dokladmi osobne na Obecny Urad v Liptovskej Kokave alebo postou na adresu: Obec
Liptovska Kokava , Liptovska Kokava 390, 032 44 Liptovska Kokava v; v zalepenej obalke oznacenej
,Vyberové konanie — ekondm, uctovnik”, alebo elektronicky na emailovd adresu:
obec@liptovskakokava.sk, v predmete sprdvy uvedie ,,Vyberové konanie — ekoném, uctovnik”

Termin predloZenia prihlasok do vyberového konania: 15.04.2023

Na pracovny pohovor budu pozvani len vybrani uchadzaci, ktori zodpovedaju uvedenym poZiadavkam.
Obec si vyhradzuje pravo v pripade nesplnenia poziadaviek — nevybrat si Ziadneho z uchadzacov.

Kontakt pre poskytnutie informacii:

Tel. 0918 706 189, E-mail: starosta@liptovskakokava.sk

V Liptovskej Kokave 15.3.2023 Mgr. Jan Kollér
Starosta obce



